
Vademecum sull’inserimento dei dati  

nella nota di iscrizione a ruolo 

Nella nota di iscrizione a ruolo della cause civili è importante sapere che: 

 TUTTI I DATI VANNO SCRITTI IN MAIUSCOLO; 

 DEVONO COMPARIRE I PUNTI; 

 DEVONO COMPARIRE LE VIRGOLE; 

 DEVE ESSERE INDICATO L’APOSTROFO; 

 DEVE ESSERE INDICATO L’ACCENTO (a computer: lettera accentata); 

 ATTENZIONE: il secondo e terzo punto sono stati modificati e quindi per le 

persone giuridiche occorre indicare l’esatta denominazione con segni 

d’interpunzione, spazi, apostrofo e accento, come riportato nella visura 

camerale. 

ESEMPIO: 

PROMOSSO DA: 

IMPRESA CO.GE.CO S.P.A. (si inserirà la denominazione esatta riportata nella visura del 

Registro Imprese):  CO.GE.CO S.P.A. 

CON L’AVV. 

Occorre indicare sempre il codice fiscale. 

Se il nome della ditta o società, contiene la “&” (e commerciale), questa verrà 

mantenuta, come da esempio: C. & C. S.p.A.  C. & C. S.P.A.  

 

Per quanto riguarda le Curatele Fallimentari: 

ESEMPIO: Cur. Fall. PINCO & PANCO SRL  PINCO & PANCO SRL CUR FALL 

 

Per quanto riguarda le ditte individuali, bisogna indicare il nome della persona fisica 

seguito da: titolare ditta individuale, tutto nel campo COGNOME NOME o 

DENOMINAZIONE: 

ESEMPIO: DITTA INDIVIDUALE CALCETTO DI ANTONIO CABRINI CABRINI 

ANTONIO TITOLARE DITTA INDIVIDUALE CALCETTO 

 

Nel caso in cui la parte in causa sia difesa da uno o più avvocati, entrambi in mandato e 

appartenenti allo “STESSO FORO” devono essere entrambi indicati (con i relativi 

codici fiscali). 

ESEMPIO: Sig. PINCO Luigi difeso da: 

 Avv. BIANCHI G. di Udine c.f. 
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 Avv. ROSSI A. di Udine c.f. 

Ciò per far sì che entrambi i legali possano visionare, utilizzando il mezzo informatico, gli 

eventi del fascicolo. 

 

Nel caso in cui la parte sia difesa da due avvocati, di cui uno sia il dominus della 

causa e l’altro solamente domiciliatario, dovranno essere indicati, quale procuratori, 

entrambi con il proprio indirizzo. Di ogni avvocato appartenente ad altro foro devono 

essere forniti SEMPRE i dati anagrafici incluso il codice fiscale. 

 

ATTENZIONE 

Nel campo in cui sono richiesti i dati dell’avvocato va indicato solo cognome e nome 

senza titolo: corretto ROSSI MARIO errato AVV. ROSSI MARIO 

 

Nel campo codice fiscale\partita IVA va inserito esclusivamente il codice fiscale del 

difensore e non la partita IVA .La partita IVA genera un doppione nell’anagrafica del 

difensore esistente nel programma del Ruolo informatico tenuto presso le cancellerie e 

l’impossibilità per l’ avvocato di accedere ai dati del fascicolo tramite Polisweb. 

 Per le stesse ragioni l’indirizzo dello studio legale va riportato sempre nello stesso 

modo ( p.es. Via Verdi, 3 e non Via Verdi n. 3 ; Via Verdi,3 ; Via G. Verdi,3; Via Verdi N. 3 

etc…).  

 

MINORI ED INTERDETTI: Nei casi di rappresentanza (minori, interdetti) bisogna indicare 

il nome del titolare del diritto seguito dalla dicitura rappresentato da, tutto nel campo 

COGNOME NOME o DENOMINAZIONE. 

ESEMPIO: GRACCO TIBERIO NELLA QUALITA’ DI GENITORE ESERCENTE LA 

POTESTA’ SUL FIGLIO MINORE GRACCO CAIO  GRACCO CAIO 

RAPPRESENTATO DA GRACCO TIBERIO 

 

ALTRESI’ IMPORTANTE E’ RICORDARE CHE… 

 

Nella nota d’iscrizione devono essere sempre contenuti i seguenti dati: 

 VALORE DELLA CONTROVERSIA; 

 IMPORTO DEL CONTRIBUTO UNIFICATO; 

 EVENTUALE ESENZIONE; 



3 

 

 UDIENZA DI COMPARIZIONE; 

 OGGETTO E CODICE DELLA DOMANDA; 

 DATI DELLE PARTI IN CAUSA. 

 

VALORE DELLA CONTROVERSIA 

E’ il valore effettivo della causa e nella nota d’iscrizione deve essere uguale a quello 

indicato nell’atto di citazione o nel ricorso che si deposita. 

ESEMPIO:  Valore della controversia (1) INDETERMINABILE  

 

IMPORTO DEL CONTRIBUTO UNIFICATO 

In base al valore della controversia deve sempre venire indicato il valore del contributo 

unificato (valore stabilito da una apposita tabella) che deve sempre comparire anche 

sull’atto introduttivo. 

ESEMPIO: Importo del contributo unificato (1) (2) € 450,00  

 

ESENZIONE: Indicare, sempre, sull’atto introduttivo l’esenzione dal pagamento del C.U., 

con gli estremi della normativa applicabile (specificando l’articolo), o, eventuale 

ammissione al patrocinio a spese dello Stato, e barrare nella nota d’iscrizione l’apposita 

casella.  

ESEMPIO: □ Esenzione dal contributo unificato o prenotazione a debito 

 

UDIENZA DI COMPARIZIONE 

Deve essere sempre indicata la data di prima comparizione come indicata in atto di 

citazione. 

ESEMPIO: Data di comparizione 15.12.2009 Data di notifica __/__/_____ 

 

OGGETTO E CODICE DELLA DOMANDA 

Fondamentale nella nota di iscrizione a ruolo è l’indicazione corretta (in base all’elenco 

degli oggetti) del codice della domanda, sia nei procedimenti sommari che nelle cause 

ordinarie. 

Nel caso si tratti di cause di diritto societario, indicare il codice per i procedimenti soggetti 

al rito ordinario o sommario ex D.Lgs 5/03. 

ESEMPIO: (nel caso delle cause ordinarie, compare solo: Oggetto e Codice domanda di 

merito) 
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Oggetto e Codice procedimento sommario decreto ingiuntivo ..0..| .10.|001| (1) 

Oggetto e Codice domanda di merito vendita di cose mobili .1..|.40..|012| (1) 

 

ATTENZIONE : IL CODICE OGGETTO 140999 NON E’ PIU’ UTILIZZABILE! 

 

DATI DELLE PARTI IN CAUSA 

Devono essere sempre contenuti, nella nota d’iscrizione, i dati anagrafici delle parti, sia 

che siano attori o ricorrenti, sia che sino convenuti o resistenti. 

 

ESEMPIO:  

 Ricorrente  

 Reclamante natura giuridica (2) |..P..|..F.. |…..| Altre parti n. ___ (3) 

Cognome Nome o Denominazione VERDONE ARTURO  

Data e Luogo di Nascita 07.01.1970 UDINE  

Via o Sede VIA VATTELAPESCA N. 45 – 33100 UDINE  

Codice Fiscale VRDRTR70A07L483J  

Cognome e Nome del procuratore AVV. NERI L.  ordine ROMA  

Domicilio Eletto VIA DEL PORTO N. 14 - 33100 UDINE  

Cognome e Nome del procuratore AVV. GIALLI P.  

 

ATTENZIONE 

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL’ATTO DELL’ISCRIZIONE A RUOLO PRESSO LA SEZ. FAMIGLIA: 

A SEGUITO DELLE MODIFICHE APPORTATE AL REGISTRO INFORMATICO, PER LE ISCRIZIONI 

DEI RICORSI PER LE MODIFICHE DELLE CONDIZIONI DI SEPARAZIONE O DIVORZIO, È 

NECESSARIO ALLEGARE TRA I DOCUMENTI ANCHE L’ESTRATTO DELL’ATTO DI MATRIMONIO 

RILASCIATO DAL COMUNE DEL LUOGO OVE È STATO CELEBRATO. 


